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STEP 1 — PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI

In questo tutorial vi sara mostrata, passo dopo pPasso, la procedura corretta per
prenotare i colloqui con i docenti.

TEP 2 — PARTECIPAZIONE AL COLLOQUIO

Una volta prenotati i colloqui vi sard mostrato come raggiungere i docenti nel giorno
e nell’ora prestabilita.

Si consiglia la lettura di tutto il tutorial prima di procedere...




Step 1: Prenotazione deil colloqui

» Entrare nel registro elettronico famiglie e cliccare sull’icona prenotazione

colloqgui...
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Selezionare prima un Alunno, poi selezionare i dati da visualizzare cliccando su una delle icone sopra
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3% Informativa COVID-19

Legenda simboli:
& Comunicazioni da leggere
D Assenze da giustificare

& Permessi da autorizzare



» Ciapparird la seguente schermata...
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Attenzione! Al fine di rispettare quanto stabilito dal GDPR, all'interno della propria area colloqui non saranno visibili quelli prenotati dall'altro
genitore/tutore.
enda simbali: ) o Giorno | Data Il Data 11l Data IV Data
-gComunicazioni da leqgere Docente Materia Sede / Modalita Orari
ni da 1egg rario Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota Posto Prenota
Assenze da qgiustificare
Permessi da autorizzare ITALIANO Plesso San Giovedi 25/11/2021 @ - - -
INGLESE Giovanni Bosco-
F ARTEE Via Cellamare 2 16:30 -
IMMAGINE | 1} )
EDUCAZIONE 18:30 T(=16:30) v m Non disponibile | Mon disponibile  Non disponibile
CIVICA

Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.

E' possibile, a questo punto, procedere con la prenotazione...




-
ISTITUTO COMPRENSIVO (Genitore/Tutore) & S
"S.GIOVANNI BOSCO" - VENISTI @ @ - IU] D @ @
cor00 93423320724  Anno: 2021/2022 Data e ora: 18/11/2021 13:29 Ultimo Accesso: 18/11/2021

12.19.54

CUOLA-FAMIGLIA Prenotazione Colloqui 2021/2022 v PRIMO QUADRIMESTRE/TRIMESTRE v é IEJ

Gos o - : : : - Registro Registro  Materiale Prenotazione
Comunicazioni Anagrafico Curriculum  Orario Assenze Autorizzazioni Pagella 9 J

= Docente Classe Didattico Colloqui
TUDENTI @fi (9@ @ E % %

Prenotazione Colloqui

Indirizzo email:
' w
Attenzione! Al fine di rispettare quanto stabilito dal GDPR, all'interno della propria area colloqui non saranno visibili quelli prenotati dall'altro
genitore/tutore.
Informativa COVID-19
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Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.

... dal menu a tendina scegliere |o slot orario piu
comodo tra quelli disponibili.
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Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.

cliccare sullo slot orario e attivare la prenotazione
cliccando sul tasto rosso «NO»
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Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.

La prenotazione e attiva se il tasto «Shy diventa verde.

A questo punto bisogna cliccare sul dischetto blu in alto a
destra per confermare la prenotazione.




Ricapitolando :

1. Entrare nel R.E. con le proprie credenziali.
2. Cliccare sull’ icona «prenotazione colloquiy.

. Individuare il giorno, scegliere I'orario (dal menu a tfendina) e far
apparire la scritta «Sin in verde.

4. Cliccare sul dischetto blu in alto a destra per confermare tutto.

5. Siriceverd una mail di conferma dal sistema Axios...nel corpo della
mail ritroverete tutti i dettagli della vostra prenotazione.




Step 2 : Partecipazione al colloquio
el Q = ® RAg 99 @

Lrooa 92423320724 Anno: 2021/2022 Data e ora: 18/11/2021 13:44 Ultimo Accesso: 18/11/2021
12.19.54

iWCUOLA-FAMIGLIA Prenotazione Colloqui 2021/2022 ¥ PRIMO QUADRIMESTRE /TRIMESTRE w % E

. . - » . . Registro Registro Materiale Prenotazione
Comunicazioni Anagrafico Curriculum QOrario Assenze Autorizzazioni Pagella Docente Classe Didattico Colloqui

& E OB OO0 B H B © 5 &

)

STUDENTI

Prenotazione Colloqui

Indirizzo email:

!

Attenzione! Al fine di rispettare quanto stabilito dal GDPR, all'interno della propria area collogui non saranno visibili quelli prenotati dall'altro
genitore/tutore.

3 Informativa COVID-19

=egenda simbali: ) . Giorno | Data Il Data 1l Data IV Data
dchJmunicazioni da legaere Docente Materia Sede / Modalita Orari
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Cliccare sul pulsante E in alto a destra per confermare le prenotazioni.

Per partecipare al colloquio sara sufficiente entrare nella solita schermata nella quale e
stata effettuata la prenotazione e cliccare sul link attivo che si trova esattamente sotto al
nome del docente.



Step 2 : Partecipazione al colloquio

» Si aprird una nuova pagina infernet che nel giro di pochi secondi predisporra il
collegamento in video conferenza tframite Google Meet...
...Cliccare su «chiedi di parteciparen

Pronto a partecipare?

Chiedi di partecipare Presenta
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" La procedura &
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Siraccomanda di essere puntuali, di evitare ritardi e richieste di
accesso anticipate al meet.

In caso di impossibilitad a partecipare ad un colloquio cercare di
avvisare tempestivamente.

A cura dell’ Animatore Digitale



