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STEP 1 – PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI

In questo tutorial vi sarà mostrata, passo dopo passo, la procedura corretta per 

prenotare i colloqui con i docenti.   

STEP 2 – PARTECIPAZIONE AL COLLOQUIO

Una volta prenotati i colloqui vi sarà mostrato come raggiungere i  docenti nel giorno 

e nell’ora prestabilita. 

Si consiglia la lettura di tutto il tutorial prima di procedere… 



Step 1: Prenotazione dei colloqui

 Entrare nel registro elettronico famiglie e cliccare sull’icona prenotazione 

colloqui…



 Ci apparirà la seguente schermata…

E’ possibile, a questo punto, procedere con la prenotazione…



… dal menù a tendina scegliere lo slot orario più 

comodo tra quelli disponibili. 



cliccare sullo slot orario e attivare la prenotazione 

cliccando sul tasto rosso «NO»



La prenotazione è attiva se il tasto «SI» diventa verde.

A questo punto bisogna cliccare sul dischetto blu in alto a 

destra per confermare la prenotazione.



Ricapitolando :

1. Entrare nel R.E. con le proprie credenziali.

2. Cliccare sull’ icona «prenotazione colloqui».

3. Individuare il giorno, scegliere l’orario (dal menù a tendina) e far 

apparire la scritta «Si» in verde. 

4. Cliccare sul dischetto blu in alto a destra per confermare tutto. 

5. Si riceverà  una mail di conferma dal sistema Axios…nel corpo della 

mail ritroverete tutti i dettagli della vostra prenotazione.



Step 2 : Partecipazione al colloquio 

Per partecipare al colloquio sarà sufficiente entrare nella solita schermata nella quale è 

stata effettuata la prenotazione e cliccare sul link attivo che si trova esattamente sotto al 

nome del docente.



Step 2 : Partecipazione al colloquio 

 Si aprirà una nuova pagina internet che nel giro di pochi secondi predisporrà il 

collegamento in video conferenza tramite Google Meet… 

…cliccare su «chiedi di partecipare»



La procedura è 

conclusa!

A cura dell’Animatore Digitale

Si raccomanda di essere puntuali, di evitare ritardi e richieste di 

accesso anticipate al meet.

In caso di impossibilità a partecipare ad un colloquio cercare di 

avvisare tempestivamente.


